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1. DINAMIZANDO LA PRESENTACION

Por fin has terminado tu presentacion. Estds muy contento del resultado obtenido ya que a pesar de
que no te ha resultado demasiado complicado si que te ha llevado tu tiempo. Asi que antes de
presentarla al publico decides compartirla con tus amigos para que te den una primera impresion y
das cada uno de ellos una copia de la misma para que de uno en uno la visualicen y te vayan
comentando aquello que creen que falta.

1.1. Aplicando efectos a los objetos

Aqui veremos coOmo asignar algunos efectos a los objetos de las diapositivas para darles un poco de
dinamismo, y que se ejecutaran durante la presentacion. Desde el meni Panel de tareas estd la
opcion Modificar Efecto dentro de la pestafia Animacién personalizada, que nos permitira aplicar
estos efectos.

Los efectos pueden aplicarse a objetos en su conjunto como al texto de cada objeto, ademas de
anadirles efectos sonoros posteriormente. Para lo cual s6lo es necesario seleccionar el marco del
objeto y acceder a este menu.

Trayectorias de desplazamiento
Entrada Enfasis Salir

Volar hacia dentro e

Volar hada dentro lentamente
Emocionante

Bumeran

Caer dentro

Créditos de pelicula

Curva hada arriba

Deslizar

Doblar

Espiral hada dentro

Flotar

Fusta

Girar

Lanzar

Lupa

Poner los frenos

Rebotar

Rosca

Duads ds slflaras

Vista previa automatica

[ Aceptar H Cancelar ][ Ayuda ]

Esta es la imagen de la ventana Animacién personalizada. En la parte superior puedes optar por
cuatro pestafias seguin lo que quieras aplicar.

Imagina que lo que pretendes es aplicar alguno al texto “Sistema Solar”. Este es un objeto que
contiene texto en su interior, sin embargo el efecto solo se aplicara al texto, por lo que seleccionaras
el cuadro de texto, activarias la pestana de Entrada y en los cuadros inferiores seleccionarias el
efecto en cuestion.
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Asi, de la lista desplegable seleccionas un tipo de efecto, por ejemplo, dividir, del cuadro central
seleccionas como quiere que realice dicho efecto (verds que cada uno mostraria cudl es el efecto en
cuestion), y en la lista desplegable inferior eliges la velocidad a la que quiere que se produzca.

= Animacion personalizada

Modificar efecto

[ faregar... ] [ Cambiar. ..

Efecto Dividir

Imicio

Al hacer clic W
Direccion

Horizonkal entrante A @
Yelocidad

[: & Teuko del tibula 'El Sis...
L3 4 El Sisterna Solar
[; 4 Marco de texta 'Pepit...

Reckangulo redondea. ..

Cambiar orden:

[ Reproducir ] [ Presentacion ]

Después pulsas sobre el boton Reproducir para realizar una previsualizacion de lo elegido. Si no te
gusta, siempre puedes optar por otros efectos para el texto, aplicarlo y previsaulizarlo antes de
quedarte con uno definitivo.

Jp Es necesario tener seleccionado un objeto para que se active los botones siguientes. Nada més
(“;‘5 pulsar sobre éste, se presionas el boton Reproducir, se reproducird automaticamente en esta
ventana.

Pero... ;y si ademés de que tenga un efecto especial genere un sonido? Pues también podrés
aplicarselo. En este caso, dependiendo de si es para un objeto o para un texto, el sonido se aplicara
por defecto o tendremos que insertarlo nosotros.

En el caso del texto al que ya le hemos aplicado un efecto ahora le podremos sonido. Nada mas
hacer doble clic sobre el efecto que tengamos afiadido previamente en la opcion Animacion
personalizada y aparecera una ventana de Efectos de animacién.
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Horizonkal entrante w @

Velocidad
My Fapido b
[z 5 Textao del thula 'El Sis...

[ % El Sisterna Solar
[z 5 Marco de texta 'Pepit...

':"E Rectangulo redondea. .

Cambiar orden:

L@@ Mientras el objeto no tenga ningun efecto aplicado el sonido tampoco se podra aplicar.

Efecto | Control del tiempo Animacian de texto

Configuracidn

Direcdidn Desde arriba |

[ tricio acelerado [ Einal desacelerado
Mejora

Sonido space bl E]

Después de la animacidén  |Mo atenuar bl

Animacion de texto Letra por letra hd

102,4% #.| Retraso entre caracteres
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda ]

ngg’ http://tecnologiaedu.uma.es/materiales/impress/capturas/10.htm

Al acceder a estas opciones comprobara que se puede hacer algo mas que asignar sonidos. Con las
tres pestafias que tiene se puede personalizar la animacion de forma variada.

Jp Para aplicar otro archivo de sonido sélo tienes que buscarlo pulsando el botoén buscar. Impress
(“;‘5 admite los formatos de audio .au/.sdn, .wav, .voc, .aiff ¢ .iff.

Para aplicar un efecto a un objeto, el procedimiento es el mismo que para los objetos de texto, la
unica diferencia es que aquellos efectos de objetos que pertenezcan al tipo de Favoritos llevan
asignado un sonido por defecto que no puede ser modificado.

Por ultimo, el boton Orden permite indicar en qué orden queremos que se produzcan los efectos.
Asi, siguiendo nuestro ejemplo, si le hemos aplicado un efecto al texto “Sistema Solar” y otro
efecto al objeto inferior, podemos indicar que se reproduzca primero el cuadro de texto “Sistema
Solar” y después el otro. S6lo hay que seleccionar con un clic en la ventana el objeto en cuestion y
pulsar las flechas para ponerlas en el orden deseado, teniendo en cuenta que el primero del listado
es el primero que se reproduce.


http://tecnologiaedu.uma.es/materiales/impress/capturas/10.htm
http://tecnologiaedu.uma.es/materiales/impress/capturas/10.htm

Manual de OpenOffice Impress. Capitulo 5. Animacion de la presentacion 5

Cambiar orden:

1.2. INTERACTUANDO CON LA PRESENTACION

También podemos obtener mas que dinamismo una serie de acciones que se ejecutan cuando se
pulsa con el ratén sobre un objeto, al que previamente le hemos definido un comportamiento.

En nuestro ejemplo, para interactuar con la presentacion usaremos la diapositiva donde aparece el
indice, de modo que al pulsar sobre cada uno de los puntos del tema aparezca la presentacion de ese
tema.

Diapositiva
1. Introduccian

'

Diapozitiva
2. Formacion del
Sistema Solar

Diapositiva
Sisterma Salar

Diapositiva Diap ositiva
3. El Sal a. Planetas interiores

Diapositiva
Indice

Diapositiva Ciapositiva
4. Loz planetas b. Flanetas exteriores

Diapositiva Diapositia
A, Los asteroides . Comparativa

Diapositiva
B, Metearos

Diapositiva
7. Loz cometas

* Y oYYy oy

Como cada punto del indice nos tiene que llevar a una diapositiva diferente, sera necesario que cada
uno esté en un marco de objeto distinto. Una vez separados seleccionamos el primero de ellos, por
ejemplo “1.Introduccion”, y abrimos el cuadro de dialogo Interaccién, del menu Presentacion.

Interaccion
Accién con pulsacidn de ratdn Ir & |a pagina siguiente {v]
Ir & la pagina siguiente S
Ir a la primera pagina
Ir a la Ultima pagina

Ir & pagina u objeto

Ir al documento

R.eproducir sonido

Ejecutar programa

Ejecutar macro ol

Si despliegas la lista verds que son muchas las posibilidades que tienes: dirigirte a una diapositiva
en particular, abrir un documento, reproducir un sonido, ejecutar una macro, finalizar la
presentacion... Dependiendo de la opcidon que elijas te apareceran mas opciones a configurar. De
momento vas a insertar acciones para dirigirte a una diapositiva en concreto, asi que eliges Ir a la
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diapositiva siguiente ya que en este caso la diapositiva que contiene la informacion acerca de la
introduccion es la tercera. Luego Aceptas.

Indice

2 Introdliccmn
= I—- — -

L) ruliliaGivii ue

Clic

Introduccion

El Sistema Solar esta formado por

«E| Sol

Ahora seleccionas el marco donde aparece el texto “2. Formacion del Sistema Solar” para asignarle
la accion de dirigirnos a una diapositiva determinada. Asi que, una vez abierto el cuadro de didlogo
Interaccion seleccionas de la lista la opcion Ir a pagina u objeto. Te aparecera entonces un cuadro

con todas las diapositivas que contiene tu presentacion: solo has de seleccionar aquella a la que
quieres que se dirija.

~FarAcCIAn o
'teraccion A

Cancelar

Accién con pulsacién de ratén |Ir a pagina u objeto

Destino

|| d1_efectosObjetos

| | di_efectosCbjetos (Notas)
B |&| d2_indice_interaccion

| ] d2_indice_interaccion (Notas)

| ] d3_introduccion

| ] d3_introduccion (Notas)

| ] d4_formacionss s

mala

Pagina / objeto

d1._efectosObietos

4 Cuando a una diapositiva acompafie un simbolo “+” te indica que ésta contiene objetos en su
interior: haz clic sobre dicho simbolo y selecciona el objeto al que quieres que se dirija.

L —_

= B dg_ccumparativ.a
Object 2
Object 3

D d9_comparativa (Mokas)
Mo - -

Observa en el cuadro como justo debajo de cada diapositiva aparece otra denominada exactamente

igual pero con el texto (Notas): se trata de aclaraciones o anotaciones acerca de una diapositiva que
solo puede ver el orador.

La opcion Buscar al final del cuadro de didlogo nos busca en el cuadro superior la pagina u objeto
que escribamos en el cuadro situado a su izquierda y nos lo muestra.

De esta forma vamos aplicando interacciones a cada uno de los objetos de texto de la diapositiva
“Indice” relacionando cada cuadro de texto con su diapositiva respectiva.
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% Del mismo modo, podemos insertar en las diapositivas de destino otro objeto con el texto
“indice” que nos lleve al esta diapositiva.

Vamos a probar otra de las opciones que aparece: se trata de Ocultar objeto. Asi, podemos insertar
un objeto con un texto en la primera de las diapositivas de forma que al hacer clic sobre ¢l éste
desaparezca. Para ello s6lo hay que seleccionarlo y elegir esta opcion del cuadro de didlogo
Interaccion.

El Sistema Solar

o

Empezar Fr_uantuiinﬂ

interaccion:
Ccultar Objeta

Vista
Presentacién I
Empezar Presentacion

El objeto se ocultard al hacer clic sobre &,
mostrando entonces el resto de objetos.

|

Por ultimo, vamos a crear un objeto en una ultima diapositiva para que al hacer clic sobre ¢l se
cierre la presentacion. Simplemente escribimos un texto con la herramienta Texto, seleccionamos el
marco del texto y desde el mismo menti Presentacion abrimos el cuadro de didlogo Interaccion.
Del desplegable elegimos la opcion finalizar presentacion y aceptamos. Al ver la diapositiva en
modo presentacion verds que si colocas el puntero del raton sobre el texto pasara a convertirse en
una mano. Si haces clic la presentacion de cerrara.

Pulsa aqui para salir |

-

2. PREPARANDO LA PRESENTACION

Ya tienes creados todos los efectos dindmicos para los objetos que has insertado en tu diapositiva
asi que solo te falta preparar la presentacion para presentarla publicamente.

Compruebas que a pesar de aplicar la interaccion de navegar por las diapositivas solo desde la
diapositiva “indice” puedes seguir avanzando pulsando sobre el fondo de la diapositiva, lo cual
resta valor a todo el trabajo realizado.

Ademas, en cierto momento de la presentacion seria interesante que las diapositivas fueran
avanzando solas mientras tu expones el contenido, lo cual te libera un poco de tener que estar
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pendiente de avanzarlas manualmente.

Tampoco estaria mal tener una ayuda alternativa, como si fuera un “apuntado”, que te sirviera de
apoyo en tu exposicion.

2.1. ANIMANDO LA TRANSICION ENTRE DIAPOSITIVAS

Al igual que hemos creado efectos dinamizadores para la aparicion de los diferentes objetos que se
incluyen en las diapositivas de una presentacion, también podemos aplicar un efecto dinamizador
que se muestre cuando se abra una diapositiva durante la presentaciéon. Veamos como.

El procedimiento para aplicar un efecto es el mismo que el que usaste para aplicar algun efecto a los
objetos. En este caso debes acceder a la opcion Transicion de diapositivas dentro del mismo ment
Presentacion.

= Transicion de diapositivas

Aplicar a las diapositivas sele...
Recuadro saliente

Recuadro entranke

Cufia

Persianas venecianas verticales
Persianas wenecianas horizontale
Desvanecimiento en negro

ubrir haria abajo

Cubrir harcia la izquierda

Cubrir hacia la derecha b
< >

Modificar transicion

Welocidad |p iy w

Sonidao W

[ ] Repetir hasta el prixi

Avance de diapositiva
() Al hacer dlic con el mouse (rakon)

() Automaticamente después de

1s

[ Aplicar a todas las diapositivas ]

[ Reproducir ] [ Presentacian ]

Selecciona de la lista desplegable el tipo de efecto y del cuadro central aquel que quieras aplicar.
Pulsa en Reproducir para ver como te va quedando la diapositiva cada vez que apliques un efecto.

Un poco mas abajo puede determinar la velocidad y el sonido insertado.

Si pasas una presentacion a modo Diapositiva, estas opciones las tendras en el Clasificador de
diapositivas.

Pulsando sobre la opcion Automaticamente después de, dentro de la opciéon Avance de
diapositiva la diapositiva avanzara de forma automatica después del tiempo que se indique en el
cuadro. Sin embargo, el tiempo no empezard a contar hasta que no hayan producido todos los
efectos aplicados a los objetos, que se reproduciran automaticamente y si tenemos algun objeto con
la accion de pasar a la siguiente diapositiva o ir a la diapositiva X, esta accion se inhabilitara.
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Si activamos la transicion o cambio semiautomatico, al igual que con la transiciéon automatica,
todos los efectos aplicados a objetos se reproducirdn automaticamente. Sin embargo, la diapositiva
avanzara cuando pulsemos sobre un objeto, fondo o barra espaciadora, segun esté configurado.

En este caso, si tenemos un objeto con la accidon de “ir a la diapositiva siguiente”, no pasaremos a
dicha diapositiva hasta que no pulsemos sobre éste objeto.

“® En el fichero que se adjunta mas abajo como ejemplo, es esta opcion la que se ha usado para
. pasar de la primera a la segunda diapositiva.

Por ultimo, si activamos la transicion manual, la diapositiva no pasara a la siguiente si pulsamos
sobre el fondo, objeto o la barra espaciadora. Los objetos no se reproduciran de forma automatica
sino pulsando sobre el fondo o la barra espaciadora del teclado.

@ A cada diapositiva se le puede aplicar un efecto de transicion distinto. S6lo es necesario
tenerla en pantalla y luego aplicarle el estilo de transicion.

Por ultimo, también podemos indicar si una diapositiva debe o no aparecer en una presentacion, ya
que tal vez en determinadas ocasiones no nos interese mostrar su contenido. Por esto, mejor que
eliminarla siempre la podemos ocultar, de modo que permanecera en el documento pero no
aparecera en la presentacion cuando ésta se exponga en el modo Presentacion.

Sobre la diapositiva que aparece en la parte izquierda de la pantalla situamos el raton y hacemos
clic con el botdn derecho, aparecera un cuadro de didlogo y optaremos por Ocultar diapositiva.

Diapositivas * | | |Mormal |Esquema |Motas

“1-1| 1 2 3 4 5

El Siztema Salarn o

Mueva diapositiva
Barrar diapositiva

.............................. Cambiar nombre de diapositiva

Estila de la diapaositiva

Diserio de diapositiva

Transicidn de diapositivas

Qculkar diapositiva

o Cortar
FETQ Copiar

d? indice interaccion ] —

H

2.2. CRONOMETRANDO LOS CAMBIOS DE DIAPOSITIVAS

En su dia estableciste que una de las opciones para pasar de una diapositiva a otra era que esta
transicion se realizada después de X tiempo. Aqui sabras cuanto es ese tiempo.

Si accedes al ment Presentacion, veras que hay una opcion llamada Presentacion con
cronometraje. Si accedes automaticamente la presentacion se abre en modo Presentacion y en la
esquina inferior izquierda aparece un cronémetro.
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0000  Popltis Firas Siickas

El Sistema Solar

También puedes acceder a la presentacion con cronometraje desde Transicion de diapositivas,
pulsando sobre el boton Avance de diapositiva del cuadro de didlogo que aparece.

Si la presentacion que se estd visualizando tiene alguna animacion o efecto en los objetos que la
componen, este crondmetro no empezara a contar hasta que no finalice la ejecucion de los mismos.

Este tiempo que aqui se muestra nos permitird establecer cudnto tiempo debe estar una diapositiva
en pantalla antes de pasar a la siguiente, y comprobar que al publico le dara tiempo al menos de leer
o visualizar los elementos que contiene.

Asi que, una vez lanzada la presentaciéon con cronometraje pasa de diapositiva en diapositiva
cuando consideres necesario. Al pasar a la siguiente diapositiva el cronometro comenzara otra vez
de cero.

“4% Cuando la transicion de diapositivas tiene un cambio manual o semiautomatico la opcion
Duracion aparecera desactivada.

2.3. INSERTANDO NOTAS EN LAS DIAPOSITIVA

Todas las diapositivas tienen una doble cara: por un lado, aquella que ve el espectador y otra la que
nosotros vemos. En esta podemos incluso insertar una serie de anotaciones que nos ayuden durante
la exposicion o presentacion de las mismas, sin que los espectadores tengan constancia de ello.
Veamos como.

JNurmal |Esquema |Matas | Documento | Clasificador de dispositivas |

Observas a la derecha, justo encima de la barra de desplazamiento vertical, ademas del modo
Presentacion, Diapositivas, Dibujo... tienes el modo Notas. Al hacer clic sobre €l la nos aparecera
una pagina donde en la parte superior se encuentra la diapositiva y en la inferior un cuadro de texto
donde poder escribir las anotaciones.
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Comparatival

Al hacer clic sobre este cuadro veras que se editard y podrads escribir como un cuadro de texto
normal. También puedes aumentar el tamafio de la Escala de vision para visualizar en un tamafio
normal el texto que escribes.

m http://tecnologiaedu.uma.es/materiales/impress/capturas/12.htm

El resultado de estas notas es imprimirlas para ayudar en la exposicion al orador. Si después de
insertar un texto pasa al modo Presentacion verds que estas notas no aparecen.

2.4. CREANDO UNA PRESENTACION PERSONALIZADA

En contadas ocasiones la misma presentacion debe ser dirigida a publicos diferentes por lo que a
veces mostrards unas diapositivas que no se veran en otras. Veamos cémo se personalizan las
presentaciones.

Una vez creada nuestra presentacion podemos realizar ciertas modificaciones de modo que en un
solo archivo de Impress tengamos mas de una presentacion. Para ello, después de crear las
diferentes accedes al ment Presentacion y de ahi a la opcion Presentacion personalizada.

N
.

o

Mueva presentacién personalizada MNueva...
Editar. ..
Eliminar

Copiar

Ayuda

Inicio

[ utilizar presentacién personalizada Cerrar


http://tecnologiaedu.uma.es/materiales/impress/capturas/12.htm
http://tecnologiaedu.uma.es/materiales/impress/capturas/12.htm
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Para crear una haces clic en el boton Nuevo, donde ademas de indicar el nombre para esta
presentacion personalizada indicas las diapositivas que debe contener ademas del orden en el que
irdn apareciendo en la presentacion.

Definir presentacion personalizada
Mombre Mueva presentacion personalizada
Paginas existentes Presentacion personalizada
d1l _efectosOhietos S
d2_indice_interaccion

d3_introduccion

d4_formacionss

d5_sol
da_planetas

d7_planetasa

d3_planetask -

AP L.

En el campo Nombre escribes el nombre de esta presentacion. En el cuadro de la izquierda
aparecen todas las diapositivas de tu presentacion, solo tienes que seleccionarlas y pulsar el boton
>> para incluirlas en el cuadro de la derecha, que seran las que se incluyan en tu presentacion
personalizada. Una vez insertadas puedes cambiar el orden de las diapositivas seleccionandolas y
moviéndolas hacia arriba o hacia abajo. Luego Aceptas.

Ya tienes creada una diapositiva personalizada. Si la quieres modificar solo tienes que seleccionarla
en el cuadro de didlogo Presentacion personalizada y pulsar en Editar. El nuevo cuadro que se
abrira serd el mismo que para crear una presentacion personalizada. Solo tendrias que pulsar los
botones >> y << para afiadir o quitar diapositivas de esta presentacion.

También tienes la opcion de eliminar la presentacion o copiarla, pulsando en los respectivos botones
de Borrar o Copiar previa seleccion de la presentacion.

En este cuadro de didlogo Presentacion personalizada tienes una opcién que puedes activar: se
trata de Utilizar presentacion personalizada. Con ella indicas que la presentacion que selecciones
del listado sera la que se reproduzca por defecto cada ver que pulses en el modo Presentacion. En
caso de no activarla, al pasar al modo Presentacion se reproduciran todas las diapositivas del
archivo (salvo las que estén ocultas).

En caso de activar la opcion Utilizar presentacion personalizada debes guardar el archivo
previamente.

Una vez tengas creadas varias presentaciones personalizadas, para iniciar alguna de ellas solo debes
seleccionarla de este listado del cuadro de didlogo Presentacion personalizada y pulsar sobre
Inicio.

2.5. CONFIGURANDO LA PRESENTACION FINAL

Ya tenemos la presentacion terminada, ahora so6lo falta definir algunos valores para configurar la
presentacion en pantalla.

Desde el ment Presentacion accede a Configuracion de la presentacion. En el cuadro de didlogo
que se abre puedes indicar una serie de opciones que van a determinar como se efectuara la
presentacion una vez que la inicies.
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Cantidad

Acepta

@' Todas las diapositivas
A A partr de: d1_efectosObjetos ancelar

) A partir d _ef j Cancel

() Presentacidn personalizada
Ayuda

Tipo Opciones
(*) Predeterminado [] cambiar paginas manualmente
() Ventana []Puntero del ratdn visible

) Buto [ Puntera del ratén come pluma
0000 [ ver Mavegador
Permitir animaciones
Transician de dia. pulsando en fondo

] Presentacién siempre en primer plano

Warios monitores

En el area Cantidad puedes indicar si la presentacion debe incluir todas las diapositivas (aunque no
muestre las que se establecieron como ocultas), o si por el contrario se comienza por una diapositiva
determinada, indicando cual en la lista de a lado.

Si hemos realizado alguna presentacion personalizada, también podemos indicar que la presentacion
que se inicie cada vez que se pulse en el boton modo Presentacion sea una de ellas. En este caso
hemos de seleccionarla de la lista Presentacién personalizada.

Las opciones que aparecen en el area Tipo hacen referencia al modo de visualizacién de la
presentacion. Asi, si seleccionamos Predeterminado la presentacion se visualizard a pantalla
completa, si seleccionamos Ventana se ejecutara en la ventana del programa de OpenOffice,
mientras que si activamos Automatico la presentacion se reiniciard continuamente una detras de
otra después de la pausar que se indique.

Si indicamos cero en este intervalo, la presentacion se reiniciard a continuacion sin mostrar una
diapositiva de pausa.

En el 4area Opciones podemos configurar varios aspectos. Entre los mas destacados indicar que si
activas el avance manual de diapositivas estas nunca pasaran de forma automatica, en el caso de
tener configurada alguna transicion de diapositivas automaticamente. También podemos dejar
visible durante la presentacion el puntero del ratéon o el Navegador de OpenOffice. Asi mismo,
podemos anular o no el que se ejecuten las animaciones que hemos creado e insertado en alguna
diapositiva.

Otras opciones que podemos configurar es anular la transicion de una diapositiva a otra
pulsando sobre el fondo de la presentacion, de modo que s6lo funcionaran los objetos a los que les
hayamos asignado alguna interaccidon, como pasar a la siguiente diapositiva, finalizar presentacion...

Por ultimo, si activas Presentacion siempre en primer plano cuando esta se inicie serd la propia
presentacion la que permanezca siempre por encima de la ventana de cualquier programa que en ese
momento se tenga abierto.
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